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KAUNO PALEMONO GIMNAZIJOS FINANSU KONTROLES TAISYKES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Palemono gimnazijos (toliau Gimnazijos) finansy kontrolés taisyklés (toliau —
Taisyklés) reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg Kauno Palemono gimnazijoje bei
darbuotojy, atliekanciy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe, siekiant tinkamai jgyvendinti teisés
akty reikalavimus finansy kontrolei.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis 2002 m. gruodzio 10 d. Nr. IX-1253 ,Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu® ir vélesniais jo pakeitimais, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123 , D¢l minimaliy finansy
kontrolés reikalavimy patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. lapkri¢io 29 d.
jsakymu Nr. 1K-362 ,,D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymo
Nr. 1K-123 ,.Dél minimaliy finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo* pakeitimo®, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 ,,Dél biudzetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo*, Lietuvos Respublikos finansy ministro
2015 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1K-389 , D¢l finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymo
Nr. 1K-170 ,,D¢l BiudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo*
pakeitimo* ir kitais teisés aktais.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos paaiskintos Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatyme.

I1 SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

4. Finansy kontrolé Gimnazijoje turi uztikrinti $iy tiksly jgyvendinima:

4.1. efektyvy, ekonomiSka, rezultatyvy, skaidry ir pagal paskirtj valstybés turto naudojima;

4.2. laiku gaunamg finansing informacija, patikimos ir tikslios atskaitomybés sudaryma,
programy vykdymo ir kity ataskaity pateikima;

4.3. teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy laikymasi;

4.4. Gimnazijos turto apsaugg nuo sukciavimo, i$§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto
valdymo ir kity neteiséty veiky;

4.5. teisingg Gimnazijos programy sagmaty sudaryma ir vykdyma;

4.6. sekmingg planavimo procesa;

4.7. efektyvy darbo istekliy naudojima.

5. Kad finansy kontrol¢ Gimnazijoje biity veiksminga, ji turi atitikti Siuos kriterijus:

5.1. funkcionuoti nenutriikstamai;

5.2. biti tinkama — reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

5.3. buti efektyvi — jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti gaunamos naudos.

6. Atliekant kontrole, laikomasi tokio nuoseklumo:

6.1. ISankstiné kontrolé yra atlieckama pries jgyvendinant su finansiniy iStekliy panaudojimu,
Jsipareigojimais tretiesiems asmenims, turto panaudojimu susijusius sprendimus, juos priimant arba
atmetant. Sprendimai gali buti pritmami tik tuomet, kai juos patvirtina atsakingas uZ iSanksting
kontrolg¢ darbuotojas. Jos metu nustatoma projekto, jsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ir ar
tam tikslui sgmatoje numatytos 1éSos, ar 1Sy pakanka. ISankstinés kontrolés paskirtis — neleisti
neracionaliai naudoti 1éSy, materialiniy vertybiy;
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6.2. Einamoji kontrol¢ — 1éSy naudojimo metu atlieckama kontrolé. Atskiriamos tikiniy

operacijy tvirtinimo, vykdymo, jtraukimo j apskaitg bei turto saugojimo funkcijos. Jos
paskirtis — uztikrinti, kad 1éSos ir materialinés vertybés buty naudojamos pagal paskirtj, tinkamai
saugomos ir atvaizduojamos apskaitoje;

6.3. Paskesnioji kontrol¢ — kontrolé po sprendimy jvykdymo, kurios metu tikrinami jau

atlikti susij¢ veiksmai, siekiant nustatyti ar teisétai ir pagal paskirt] panaudotos IéSos ir
materialinés vertybés, ar nebuvo teisés akty pazeidimy, piktnaudziavimy.

111 SKYRIUS
REIKALAVIMAI FINANSINEI KONTROLEI

7. Finansy kontrolé Gimnazijoje organizuojama ir vykdoma taip, kad atitiktu Siuos
pagrindinius Kkriterijus:

7. 1. privalo garantuoti, kad gimnazijos tikslai bus pasiekti;

7.2. turi funkcionuoti nepertraukiamai;

7.3. turi biti tinkama kontrolé reikiamoje vietoje;

7.4. turi biti racionali ir jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti duodamos naudos;

7.5. privalo leisti jvertinti gimnazijos veiklos rizikos veiksnius ir priimting rizikos lygj;

7.6. turi buti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t.y. darbuotojas negali tuo pac¢iu metu
bti atsakingas uz tikines operacijos, sprendimo dél turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems
asmenims tvirtinimg, vykdyma, apskaitg.

8. Gimnazijoje finansing veiklg organizuoja, vykdo ir atsako uz teisinga jy dokumentavima
gimnazijos direktorius;

9. Uz gimnazijos tikio valdyma, aptarnavimg ir priezitirg, ilgalaikio ir trumpalaikio turto
remontg, jvairiy mokyklos veiklai reikalingy prekiy ir paslaugy jsigijimg atsako direktoriaus
pavaduotojas tikio reikalams;

10. Finansy kontrolés proceduros turi buti atliekamos ir tvirtinamos tik darbuotojy,
veikian¢iy pagal jiems nustatyta kompetencija.

11. Turi buti laikomasi teisés aktu reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty veiku. Turtas
turi buti nustatyta tvarka inventorizuojamas. Uz inventorizacijos teisinga bei savalaikj atlikima
Gimnazijoje atsakingi materialiai atsakingi asmenys.

12. Darbuotoju, atsakingu uz finansy kontrole ir vykdancig jos procediiras, pagrindinés
pareigos ir atsakomybe finansy kontrolés srityje nustatomos Siose taisyklése, pareigybiy apraSymuose
ir Kituose vidaus dokumentuose.

13. Uz iSanksting, einamaja ir paskesniaja finansy kontrol¢ yra atsakingi direktoriaus paskirti
Siose taisyklése ir pagal pareiginius nuostatus bei direktoriaus jsakymais jvardinti darbuotojai.

14. Priimti sprendimai dél turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir tkinés
operacijos turi buti dokumentuoti taip, kad, juos buty galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo
pabaigos.

IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR PRIEZIURA

vt —

uztikrina, kad pavedimai nurodymai buty teisingai suprasti bei jvykdyti. Garantuoja darbuotojy
mokyma, kad bty iki minimumo sumazinta klaidy, iSeikvojimy ir neteiséty veiksmy tikimybé.
Gimnazijos direktorius yra atsakingas uz darbuotojy teigiamo pozitirio j finansy kontrole ir salygy
finansy kontrolei suktirimg gimnazijoje.

16. Kontrolés priezitiros metu turi biiti jvertinama kontrolés kokybé per tam tikrg laika bei
uztikrinama, kad nustatyti triikumai biity Salinami. Apie specialius jvertinimo arba nuolatines
priezitiros metu nustatytus trikumus turi buti informuojamas atsakingas ir bent vienu lygiu aukStesnis
vadovaujantis darbuotojas. Apie tritkumus biitina pranesti direktoriui.
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17. Gimnazijos direktorius kiekvienais metais jvertina finansy kontrolés biikle savo
vadovaujamoje biudzetinéje jstaigoje ir teikia finansy kontrolés bikles ataskaita Kauno miesto
administracijos Finansy ir ekonomikos skyriui.

V SKYRIUS
BENDROSIOS FINANSU KONTROLES PROCEDUROS IR VYKDYTOJAI

18. Ukinés operacijos ir kiti susij¢ svarblis jvykiai turi buti iSsamiai ir tiksliai
dokumentuojami, kad kiekvieng operacijg ar jvykj bei su jais susijusig informacijg biitu galima atsekti
nuo pradzios iki pabaigos. Ukines operacijos ir jvykiai turi buiti per nustatyta laikotarpj registruojami
ir tinkamai klasifikuojami, laiku atnaujinami visi registrai. Ukinés operacijos privalo biiti atliekamos
tik atsakingu darbuotoju, nevirSijant nustatyty pareigy, teisiy arba atskiry jgaliojimy. Jgaliojimai
atlikti atitinkamas operacijas turi bati patvirtinti. Lésos turi baiti naudojamos tik patikrinus operacijy
teisétuma. Taip pat turi bati uztikrinta, kad iSlaidy sgmatose numatytos i$laidos nebity virSijamos.

19. Gimnazijos apskaitos tvarkymo procediiras bei apskaitos finansy kontrolés procediiras
atlieka KBIBA.

20. Disponuoti istekliais ir dokumentais gali tik jgalioti darbuotojai, atsakingi uz jy
saugojima ir naudojima, tuo paciu sumazinama neteiséto ja panaudojimo arba gimnazijos nuostoliy
rizika. Ribojimo laipsnis priklauso nuo istekliy pazeidziamumo ir galimo jy praradimo rizikos.

21. Gimnazijos direktorius, vykdydamas iSankstine finansy kontrole, pasiraso arba atsisako
pasirasyti atitinkamus dokumentus, leidziancius atlikti Giking operacijg. Direktorius, patvirtindamas
akinés operacijos dokumentus, patvirtina, kad tikiné operacija yra teiséta, dokumentai, susije su
tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad jai atlikti pakaks 1¢Sy. Ukines operacijos
dokumentai grazinami juos rengusiam darbuotojui, jeigu iSankstinés finansinés kontrolés metu
nustatoma, kad tikiné operacija yra netieséta arba kad jai atlikti nepakaks 1ésy, kad tiking operacija
pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti. Direktorius, atlikdamas iSanksting finansy
kontrolg, turi teis¢ gauti 1§ darbuotojy rastiSkus ir zodinius paaiSkinimus dél dokumenty tkinei
operacijai atlikti parengimo ir tikinés operacijos atlikimo bei dokumentu kopijas.

22. Gimnazijoje tikines operacijas pagal savo kompetencija inicijuoja darbuotojai. Ukinés
operacijos einamaja finansy kontrole vykdo ta operacija inicijaves darbuotojas. Prekiy, paslaugy ir
darby pirkimai vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu ir
Supaprastinty vieSyjy pirkimy taisyklémis, patvirtintomis Gimnazijos direktoriaus ir Kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais pirkimus ir sutar¢iy sudarymg. Gimnazijoje pirkimus atlieka viesyjy
pirkimy komisija arba vieSyjy pirkimu organizatorius. VieSyjy pirkimu einamajg kontrole vykdo
gimnazijos direktorius.

23. Einamoji finansy kontrolé apima tkinés operacijos atlikimo kokybés ir terminy
patikrinimg (ar perkamos prekés ir paslaugos atitinka sutartyse nurodytas sglygas ir reikalavimus),
dalyvavima teikiant paslaugas ar priimant prekes ar darbus. Nustacius netikslumus ar pazeidimus,
darbuotojai, vykdantys einamajg finansy kontrole, turi imtis veiksmu ir teikti Gimnazijos direktoriui
sitilymus nustatytiems trilkumams pasalinti.

24. Paskesnigjg finansy kontrol¢ vykdo direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams ir BIBA
darbuotojas, atsakingas uz tikinés operacijos jrasyma j apskaitos registrus. Asmuo, atlikdamas tikinés
operacijos paskesnigjg finansy kontrolg, privalo jsitikinti ar tkiné operacija buvo atlikta tiesétai, ar
pagal paskirti naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés, ar nebuvo teisés
aktu, vadovy nurodymy pazeidimy bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrolé negali bati
atliekama darbuotojo, atsakancio uz iSanksting finansy kontrole.

25. Mok¢jimus vykdo BIBA. Mokéjimas pagristi yra pateikiami $ie dokumentai: sutartis,
saskaita faktura arba saskaita iSankstiniam apmokéjimui, atlikty darby, suteikty paslaugy ar gauty
prekiy perdavimo — priémimo aktas, jsakymas, sagmata, darbo laiko apskaitos ziniarastis, jvykdyto
viesojo pirkimo dokumentai, kiti dokumentai jrodantys tikinés operacijos pagristuma. Saskaitg
faktiirg pasiraso darbuotojas, inicijaves $ig operacija ir ja tvirtina gimnazijos direktorius, ar, jam
nesant, ji pavaduojantis asmuo. Asmuo, pasiraSydamas tikines operacijos dokumentus, patvirtina, kad
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tkiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkami ir paruosti
pagal reikalavimus.

26. llgalaikis turtas. llgalaikis turtas turi biiti inventorizuojamas, sugrupuotas ir su
inventoriniais numeriais. Uz ilgalaikio turto saugojimg ir naudojimg atsako materialiai atsakingi
darbuotojai. llgalaikio turto inventorizacija atliekama vadovaujantis Inventorizacijos taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés. Uz ilgalaikio turto inventorizacijos einamajg
finansy kontrole atsakingas direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams. Uz inventorizacijos rezultaty
atvaizdavimg Gimnazijos apskaitoje atsakinga BIBA.

VI SKYRIUS
FINANSU KONTROLES VERTINIMAS

27. Kontrolés sistema vertinama kiekvienais metais pateikiant Kauno miesto savivaldybés
admininistracijos Finansy ir ekonomikos skyriui biiklés ataskaitg uz ataskaitinius metus.

28. Kontrolés sistemos vertinimo organizatorius yra direktorius, kuris prizidri finansy
kontrolés Gimnazijoje veikimg nuolat analizuodamas jos veiksminguma.

29. Ruosiami rekomendacijy jgyvendinimo priemoniy planai, vykdomi pazangos stebéjimai
(veikla po audito). Pateikty ataskaity pagrindu sudaromi priemoniy planai ir rekomendacijos
trikumams Salinti.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Visi Gimnazijos darbuotojai privalo laikytis $iy finansy kontrolés taisykliy.

31. Gimnazijos darbuotojai, pastebéje Sity taisykliy pazeidimus, privalo informuoti
Gimnazijos direktoriy.

32. Gimnazijos darbuotojai turi teise teikti sitlymus dél Siy taisykliy ir finansy kontrolés
tobulinimo Gimnazijoje.

33. Pasikeitus Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, direktoriaus jsakymy
nuostatoms pasiliekama teisé keisti finansy kontrolés taisykles arba jy dalj.




